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文化創意產業學系文化創意產業學系文化創意產業學系文化創意產業學系『『『『第一屆系友大會第一屆系友大會第一屆系友大會第一屆系友大會』』』』工作執掌工作執掌工作執掌工作執掌    

主任委員兼大會主席：陳盈靜  

組組組組 別別別別 負責人員負責人員負責人員負責人員 組員組員組員組員 工工工工 作作作作 項項項項 目目目目 

籌劃 陳盈靜 

籌備委員5

人、99級代表

6人 

1. 綜理成立大會全般事宜 

2. 編撰大會議事手冊 

3. 系友聯絡工作 

文書 張雅玲 無 
1. 編撰議事手冊、相關資料之蒐集 

2. 監事選票之製作。 

司儀 葉諭嘉 無 

1. 擔任大會司儀 

2. 輔助議事進行 

3. 選舉時分發理、監事選票 

場佈 葉春志 系學會5人 

1. 會場佈置事宜 

2. 音響設備管理 

3. 維持大會會場及周邊之交通秩序 

接待 紀靖茹 
籌備委員、系

學會 

1. 負責來賓與系友之報到與接待 

2. 分發議事手冊 

3. 登記貴賓芳名並通報大會司儀 

4. 餐敘及茶水供應事宜 

5. 引導與會人員入席 

財務 吳恆嫻 系學會 

1. 接受入會申請 

2. 收繳會費 

備註：會費收妥，即交由新選出之系

友會財務長負責。 
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文化創意產業學系第一屆系友大會文化創意產業學系第一屆系友大會文化創意產業學系第一屆系友大會文化創意產業學系第一屆系友大會活動計劃及活動計劃及活動計劃及活動計劃及程序表程序表程序表程序表    

項次 程序 時間 說明 預計 

時程 

有關業務及服務人員 

一 會員報到 13:00- 

13:30 

1. 簽到 

2. 領取大會議事手冊 

30 紀靖茹、系學會工作人

員 

1. 籌備會主委致詞 15 陳盈靜 

2. 系主任報告 20 邀請賀主任、易主任 

3. 討論提案 30 陳盈靜 

4. 選舉各屆代表(每屆 6 人,其中 1 人為召集人) 15 系學會工作人員 

二 成立大會 13:30- 

15:00 

5. 繳納會費 10 系學會工作人員 

三 茶會 15:00 聯誼交流 20 系學會工作人員 

四 選舉第一

屆理監事 

選舉理事(7 人，候補 1 人)、 

監事(3 人，候補 1 人) 

五 1. 選舉理監事長 

20 

六 2. 第一屆理事長(會長)致詞 10 

七 3. 討論提案 30 

八 

第一次理

監事會會

議 

15:20- 

17:00 

4. 臨時動議 10 

98、99 級代表 

九 散會 17:00 場復 20 全體工作人員 
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文化創意產業學系第一屆系友大會籌備工作分配表文化創意產業學系第一屆系友大會籌備工作分配表文化創意產業學系第一屆系友大會籌備工作分配表文化創意產業學系第一屆系友大會籌備工作分配表    

項次 工作項目 負責人員 工作內容 

1 籌劃 陳盈靜 綜合成立大會全般事宜 

2 貴賓邀請函 陳盈靜、紀靖茹 邀請師長與會 

3. 系友邀請函 陳盈靜、張雅玲 邀請系友與會 

4. 系友聯絡 籌備委員及 99 代表 聯絡 98,99 級兩屆系友 

5 大會司儀 葉諭嘉 輔助會議進行 

6 會議手冊 系學會 簽到時發放 

7 海報、議程製作 張雅玲 議程海報 

8 立牌、名牌製作 張雅玲 工作人員名牌及貴賓立牌 

9 會員申請表、問卷調查 系學會 簽到時發放會員申請表及問卷調查表 

10 場佈 系學會 桌子（茶會及簽到處）、桌巾、佈告版（1F、4F） 

11 選票 系學會 會員代表、理監事選舉發放 

12 接待 紀靖茹、系學會 貴賓接待及會員簽到指引 

13 茶會 葉春志 茶點、飲料 

14 簡報 陳盈靜 大會播放 

15 繳納會費 葉春志、吳恆嫻 收繳會費、開立收據 

16 攝影、拍照 系學會 影像紀錄 

17 會議紀錄 林逸琇 成立大會、理監事會議紀錄 

18 行前會 陳盈靜 約 10-20 分的行前會議 

19 機動 系學會 臨時動議 

20 場復 全體工作人員 場復、歸還器材 

 

 


