
105年入學(大三) 
學分檢核表操作介紹 
107.11.19 



1-1 開啟學分檢核表檔案 前置作業 



1-2 進入校務行政系統 前置作業 



2-1 填寫姓名、學號 填寫表格 



2-2 於【修習科目】點選修習過科目，表格會自動帶出
學分、選必修 

填寫表格 



2-3 返回校務行政系統將成績與修課學年填表 填寫表格 



2-4 依序將各科目填入表格中(包含106-1) 填寫表格 



3-1 於【修習科目】、【學年度】、【學期】欄位點選錯誤，請用
電腦鍵盤Delete鍵刪除。  

注意事項 

※切記！【學分】【必選修】欄位，因套設公式不可刪除。 
※切記！【學分】【必選修】欄位，因套設公式不可刪除。 

※切記！【學分】【必選修】欄位，因套設公式不可刪除。 



3-2 【成績】欄位，請填寫修課分數，若不及格，則不需將該科目
填寫於此表上；科目成績依歷年成績單上成績為主，若為抵免，則
填寫 抵免 字樣。 

注意事項 



3-3 若該領域別修課數過多，請於該領域最下方白格點滑鼠右鍵插
入「整列」。 

注意事項 



3-3 修習過的課程，若沒有出現在課程手冊上，請自行查詢開設課
程年度之課程手冊，並將課程放入正確領域別中，以利領域別之區
分。 

注意事項 

歷屆課程手冊：http://www.cci.nptu.edu.tw/files/11-1105-69.php?Lang=zh-tw 
 

通識課程：於學分檢核表第二頁，請自行繕打，本頁採自行填寫。 

至系所網頁點選【課程規劃】  【大學部】  【專業課程】 

http://www.cci.nptu.edu.tw/files/11-1105-69.php?Lang=zh-tw


1. 自由學分、跨系選修專業課程及修習該年度課程手冊無開設之課
程，請盡快提出申請，填寫【大學部學生跨系所修課程採認申請表】
繳交至系辦，以利系辦審核。 

提 醒 

2. 請於108年2月22日(五)前繳交，請於107年1月18日(五)後填寫
(因當日為107-1成績公告)，並由班代統一收齊電子檔【檔名：學
號(英文大寫)+姓名】。 

再次叮嚀！！！建議同學預先檢視各領域修習
學分數是否足夠，並且把握本學期選課時間！ 



Q&A 

問 答 
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