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	1-1 開啟學分檢核表檔案
	1-2 進入校務行政系統
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	2-2 於【修習科目】點選修習過科目，表格會自動帶出學分、選必修
	2-3 返回校務行政系統將成績與修課學年填表
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	3-3 若該領域別修課數過多，請於該領域最下方白格點滑鼠右鍵插入「整列」。
	3-3 修習過的課程，若沒有出現在課程手冊上，請自行查詢開設課程年度之課程手冊，並將課程放入正確領域別中，以利領域別之區分。
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